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Empfehlungen zum Vorgehen bei der Suche nach 

einem Praxisplatz  

Checkliste: So findest du deinen Praxisplatz in der Kita – Schritt für Schritt  

 1. Was ist dir wichtig? 

☐  Möchtest du mit kleinen Kindern (0–3 Jahre, Krippe) oder größeren Kindern (3–6 

Jahre, Elementarbereich) arbeiten? 

☐  Gibt es Themen, die dich besonders interessieren? (z. B. Bewegung, Sprache, Natur, 

Kunst, Musik) 

 

 2. Suche nach einer passenden Kita 
☐  Ich habe den Praxiskatalog der Schule (BS18) benutzt. 

☐  Ich habe Kita-Webseiten gelesen und Infos gesammelt. 

☐  Ich habe andere gefragt, die schon ein Praktikum dort gemacht haben. 

☐  Ich kann gut mit Bus oder Bahn hinkommen. 

☐  Wenn es in der Nähe nichts Passendes gibt, bin ich bereit, weiter zu fahren  

☐   Die Praxis ist nicht in meiner näheren Wohnumgebung 

 3. Telefonieren mit der Kita 

☐  Ich sage meinen Namen. 

☐  Ich frage nach der Leitung. 

☐  Ich sage, dass ich einen Praxisplatz suche. 

☐  Ich erkläre, was ich mache (z. B. Ausbildung zur Sozialpädagogischen Assistenz). 

☐  Ich sage, dass ich zur BS18 gehe. 

☐  Ich frage, ob es noch einen Platz gibt. 

☐  Ich sage, wann das Praktikum stattfinden soll. 

☐  Ich frage, ob ich zum Kennenlernen (Hospitation) vorbeikommen darf. 

☐  Ich frage, ob ich eine Bewerbung schreiben soll. 

 4. Bewerbung schreiben (wenn nötig) 

☐  Ich habe einen Lebenslauf geschrieben (vielleicht mit Foto). 

☐  Ich habe ein kurzes Anschreiben geschrieben (warum ich diese Kita gut finde/ was 

ich gut kann). 

☐  Ich habe die Bewerbung per E-Mail oder persönlich abgegeben. 
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 5. Kennenlernen und Hospitation 

☐  Ich habe mich über die Kita informiert (z. B. auf der Webseite). 

☐  Ich habe Fragen vorbereitet. 

☐  Ich trage passende Kleidung. 

☐  Ich bleibe ca. 4–5 Stunden in der Kita, um alles kennenzulernen. 

 

Zusammenarbeit kommt zustande:  

 6. Wichtige Unterlagen ausfüllen  

☐  Wenn die Kita ja sagt, lasse ich den Vermittlungsschein und die 

Kooperationsvereinbarung vor Ort ausfüllen. (Unterschrift + Stempel) 

☐  Ich sage nur zu, wenn ich dort wirklich das Praktikum machen möchte. 

 7. Unterlagen bei der Schule abgeben 
☐  Ich habe die unterschriebenen Papiere (Kooperationsvereinbarung und 

Vermittlungsschein) in der Schule abgegeben. 

 8. Vorbereitung auf das Praktikum 

☐  Ich weiß, wann ich starte und bei wem ich mich melde. 

☐  Ich habe passende Kleidung rausgelegt. 

☐  Ich habe den Weg zur Kita geplant und komme pünktlich 

☐  Ich weiß: Das Führungszeugnis geht an die Schule, nicht an die Kita. 


