
 

 

Stundentafel Kaufleute für Büromanagement BS18 

 

Teilzeit-Beschulung (wöchentlich): 

In der Teilzeitbeschulung finden 12 Unterrichtstunden an 2 Tagen pro Woche statt. 

Teilzeit 
1. Ausbildungsjahr 2. Ausbildungsjahr 3. Ausbildungsjahr 

1. Halbjahr 2. Halbjahr 3. Halbjahr 4. Halbjahr 5. Halbjahr 6. Halbjahr 

Lernfeld 9 9 9 (7) 9 7 7 

Sprach und 
Kommunikation 

0 2 0 2 0 2 

Fachenglisch 2 0 2 0 2 0 

Wirtschaft und 
Gesellschaft 

1 1 1 1 1 1 

Wahlpflicht - - (2)  2 2 

Gesamt 12 12 12 12 12 12 

 

Anmerkungen: 

• Sprache und Kommunikation und Fachenglisch werden i. d. R. pro Ausbildungsjahr 2-

stündig für ein Halbjahr angeboten. Ob mit Sprache und Kommunikation oder 

Fachenglisch begonnen wird, wird jedes Jahr neu festgelegt. 

• Wirtschaft und Gesellschaft wird entweder einstündig oder im 14-Tage-Rhythmus 2-

stündig angeboten. 

• Das Wahlpflichtangebot findet i. d. R. im letzten Ausbildungsjahr statt. Teilweise wird 

das Wahlpflichtangebot aus dem 5. Halbjahr in das 3. Halbjahr vorgezogen. 

• Als Wahlpflichtangebot haben wir derzeit folgende Kurse im Angebot. Welche davon 

für die jeweiligen Klassen zur Auswahl stehen, hängt u. a. von der Anzahl der 

Parallelklassen ab. Leider können wir nicht in allen Fällen eine „Wahl“ ermöglichen: 

o Gesundheit und Bewegung 

o Wirtschaftsenglisch (mit optionalem Erwerb des KMK-

Fremdsprachenzertifikats) 

o Office Plus (Vertiefende Excel- und Word-Inhalte) 

o Projekte planen und durchführen 

o Lernen durch Lehren (Erklärvideos und Lernapps erstellen) 
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Block-Beschulung: 

In der Block-Beschulung findet der Unterricht zweimal pro Schuljahr geblockt in einem 

Zeitraum von ca. 6 bis 7 Wochen statt. 

Teilzeit 
1. Ausbildungsjahr 2. Ausbildungsjahr 3. Ausbildungsjahr 

1. Block 2. Block 3. Block 4. Block 5. Block 6. Block 

Lernfeld 26 26 26 26 20 20 

Sprach und 
Kommunikation 

3 3 3 3 3 3 

Fachenglisch 2 2 2 2 2 2 

Wirtschaft und 
Gesellschaft 

3 3 3 3 3 3 

Wahlpflicht - - - - 6 6 

Gesamt 34 34 34 34 34 34 

Forderungs-
management 

4 4 4 4 4 4 

 

Anmerkungen: 

• Forderungsmanagement ist eine Zusatzqualifikation mit 

Handelskammerzertifizierung und kann für/von Blockschüler:innen optional gewählt 

werden 

• Das Wahlpflichtangebot findet in den letzten beiden Schulblöcken statt. Leider 

können wir für die Blockklasse nur einen Kurs und damit keine „Wahl“ anbieten. 

Folgende Wahlpflichtangebote werden im Block je nach Verfügbarkeit der Lehrkräfte 

und Bedarf angeboten: 

o Gesundheit und Bewegung 

o Projekte planen und durchführen 

o Lernen durch Lehren (Erklärvideos und Lernapps erstellen) 


