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Neues aus der Mediathek 
 

Teil 15: Überschriften in LibreOffice Writer 

Im Prinzip ist LibreOffice Writer ähnlich wie Word von Microsoft. Das Programm hat den 
Vorteil, dass es ein kostenlose Open-Source-Textverarbeitungsprogramm ist. Siehe hierzu 
auch unseren Newsletter Teil 14: Die Seitennummern in LibreOffice Writer. 

In diesem Newsletter geht es um das Erstellen von Überschriften in LibreOffice Writer. Im 
Vergleich dazu gibt es den Newsletter 8 zum Thema: Das Inhaltsverzeichnis automatisch 
erstellen in Microsoft Word.  

 

1. Zuerst müssen Sie in LibreOffice Writer den gesamten Text markieren und danach 
ALLES unter  
 Vorlage und „Absatz Standard“ formatieren.  

Abbildung 1 einheitliche Textformatierung in LibreOffice Writer 

Danach sieht der Text erst mal einheitlich formatiert aus. 
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Nun sollen noch die Überschriften eingefügt werden. 

1. Zuerst müssen Sie mit dem Cursorpfeil die Zeile anklicken, die in eine Überschrift 
verwandelt werden soll und dann auf Vorlagen  Überschrift 1 gehen. Mit 
Überschrift 1 ist die oberste Überschriftsebene gemeint. Alle weiteren Überschriften 
liegen dementsprechend darunter.  

2. Die zweite Überschrift wird zur Überschrift 2 über: 

Vorlagen  Überschrift 2. 

Diese Überschrift 2 ist dann kleiner als die Überschrift 1. Wenn noch eine Überschrift 3 
erwünscht ist, wäre diese ebenfalls kleiner vom Schriftbild, als die Überschriften 1 und 2. 

 

Abbildung 2 Überschrift 1 einfügen in LibreOffice Writer 

Abbildung 3 Überschrift 2 einfügen in LibreOffice Writer 
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Sollen die Überschriften noch durchnummeriert werden, funktioniert dies wie folgend: 
 
Gehen Sie unter: Extras  Kapitelnummerierung. 
Danach auf die Registerkarte  Nummerierung. 
 

 
Abbildung 4 Nummerieren von Überschriften in LibreOffice Writer 

 
Wählen Sie im Feld Absatzvorlage die Überschriftenvorlage aus, die Sie mit einer 
Kapitelnummer versehen möchten. In unserem Beispiel also Überschrift 1. 
Geben Sie unter Nummer 1,2,3 ein und klicken Sie anschließend auf OK. 
 


