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Neues aus der Mediathek
Teil 10: Rechtschreibung & Texte abschliefend bearbeiten

Spitestens, wenn der Text fertig ist, sollte man nochmals einen kritischen Blick auf Folgendes
werfen: Sind keine Buchstabendreher zu finden? Stimmen die Kommata? Stimmt die Grof3- Und
Kleinschreibung? Natiirlich laufen im Hintergrund der meisten Computerprogramme
Rechtschreibprogramme, aber ein zweiter Blick kann nichts schaden. Dazu empfiehlt sich die
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1. Neben der Rechtschreibung empfiehlt es sich vor Abgabe des Textes, auch noch Folgendes zu

priifen:

] Passt die Seitenformatierung (Zeilenabstand, Randabmessung, etc.) tiberall noch?

"1 1st der Text in logische Abschnitte gegliedert? Gibt es passende Uberschriften?

"1 1st die Schriftart und - grofle im gesamten Dokument einheitlich?

1 Ist die Aufzihlung einheitlich? Sie sollte entweder numerisch oder alphabetisch sein.
] Stehen alle Zitate zwischen An-und Abfiihrungszeichen?

! Sind die Fotos/ Grafiken gut erkennbar?

'] Sind alle Anhiinge da, die im Text erwéhnt sind? Stimmen die Nummern tiberein?

'] Gibt es ein Inhaltsverzeichnis?

] Gibt es ein Literaturverzeichnis?

! Dann unbedingt den Text nochmals ganz und in Ruhe durchlesen. Sind die Sétze vollstindig und
verstandlich?

Ist alles gepriift, kann die Arbeit beruhigt abgegeben werden.

2. Zum Schluss noch ein bisschen Grammatik fiir Zwischendurch zum Genitiv-S und zu Kommata:

In Deutschland wird der Genitiv mittels anhdngen eines ,,S* gebildet. Es wird ohne
Auslassungszeichen an das Wortende angehingt. Ein Beispiel: Papas Auto. Endet das Wort auf

» X, gibt es zwei Moglichkeiten, den Genetiv zu bilden: entweder durch Verlangerung des
Ursprungswortes um ,,-en* oder man setzt ein Auslassungszeichen’* . Es heil}t also Maxens Buch
oder Max” Buch. Nur im Englischen wird das Genitiv-S mit Auslassungszeichen an das Wort
angehingt. Einzige Ausnahmen in Deutschland: Geschiftsnamen und Werbung. Sie unterliegen
(meist) nicht den den Rechtschreibregeln.

Wer Kommata setzt, mochte etwas in einem Satz abtrennen, was aber inhaltlich noch dazu gehort.
Ein Beispiel: ,,Das Buch habe ich gestern im Laden gekauft, der gleich am Markt liegt.” Es ist also
ein bestimmter Laden gemeint, der im Relativsatz beschrieben wird.

Generell gilt: Kein Komma vor ,,und“. Einzige Ausnahme: Es folgt ein vollstindiger Satz mit
Subjekt, Pradikat und Objekt. Beispiel: ,,Das Buch ist spannend, und das Lesen macht mir
SpaB3.“ Hier konnte man vor dem Wort ,,und* auch einen Punkt setzen und das Verbindungswort
,,und® streichen.



