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Name des Unternehmens 
Ausbildungs-/Personalabteilung 
Ansprechpartner 
Straße Hausnummer 
PLZ Ort 
 
 
 Hamburg, Datum 
 
 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz für die Höhere Handelsschule 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/ Herr (Ansprechpartner/in einfügen), 
 
ich habe im Sommer meinen Mittleren Schulabschluss an der … (Schule nennen) erfolgreich 
absolviert und wünsche mir einen Ausbildungsplatz als … (Berufsbild nennen). Um meine 
Chancen auf einen passenden Ausbildungsplatz zu erhöhen, habe ich mich nun gezielt für 
den Besuch der Höheren Handelsschule Harburg entschieden. Dort möchte ich zum einen 
nach der 12. Klasse meine Fachhochschulreife erzielen und zum anderen im Rahmen der 
vier betrieblichen Ausbildungsabschnitte in der 11. Klasse praktische Erfahrungen in meinem 
Wunschberuf sammeln. Besonders spannend an dem Beruf der/des … finde ich, … (eigene 

Beispiele nennen) 
 
Ihr Unternehmen erscheint mir als späterer Ausbildungsbetrieb besonders attraktiv. Können 
Sie sich vorstellen, mir in einem der folgenden Abschnitte ein Praktikum zu ermöglichen? 
Vielleicht sogar für mehrere Abschnitte? 
 
Abschnitt 1: 02.09.2019 – 04.10.2019 
Abschnitt 2: 18.11.2019 – 20.12.2019 
Abschnitt 3: 03.02.2020 – 20.03.2020 (Schulferien vom 03.03. – 13.03.2020) 
Abschnitt 4: 20.04.2020 – 29.05.2020 (Schulferien vom 18.05. – 22.05.2020) 
 
In meinen bisherigen Praktika in der 9. Klasse erhielt ich Einblicke in unterschiedliche 
Berufe. Die Mitarbeiter dort lobten mich für …(eigene positive Eigenschaften einfügen, die in Ihren 

Praktikumsbescheinigungen besonders gelobt wurden). 
 
In diesem abschließenden Absatz sollten nun einige persönliche Angaben zu weiteren Stärken und/ 
oder Hobbies folgen. Achte unbedingt darauf, Stärken und positive Eigenschaften nicht zu behaupten 
(ich bin teamfähig), sondern anhand von Beispielen zu umschreiben (vor zwei Jahren habe ich einen 
Übungsleiterschein im Fußball erworben und trainiere die F-Knaben vom HTB). 

 
Ich freue mich auf Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch. 
 
Freundliche Grüße 
Unterschrift mit Vor- und Zunamen 
 

Anlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Informationsmaterial der Schule) 


