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Name des Unternehmens 
Ausbildungs-/Personalabteilung 
Ansprechpartner 
Straße Hausnummer 
PLZ Ort 
 
 
 Hamburg, Datum 
 
 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz für die Höhere Handelsschule 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/ Herr (Ansprechpartner/in einfügen), 
 
ich werde im Sommer meinen Mittleren Schulabschluss an der … (Schule nennen) erfolgreich 
absolvieren und wünsche mir einen Ausbildungsplatz als … (Berufsbild nennen). Um meine 
Chancen auf einen passenden Ausbildungsplatz zu erhöhen, habe ich mich nun gezielt für 
den Besuch der Höheren Handelsschule Harburg entschieden. Dort möchte ich zum einen 
nach der 12. Klasse meine Fachhochschulreife erzielen und zum anderen im Rahmen der 
vier betrieblichen Ausbildungsabschnitte in der 11. Klasse praktische Erfahrungen in meinem 
Wunschberuf sammeln. Besonders spannend an dem Beruf der/des … finde ich, … (eigene 

Beispiele nennen) 
 
Ihr Unternehmen erscheint mir als späterer Ausbildungsbetrieb besonders attraktiv. Können 
Sie sich vorstellen, mir im dritten oder vierten Ausbildungsabschnitt ein Praktikum zu 
ermöglichen?  
 
Abschnitt 3: 03.02.2020 – 20.03.2020 (Schulferien vom 03.03. – 13.03.2020) 
Abschnitt 4: 20.04.2020 – 29.05.2020 (Schulferien vom 18.05. – 22.05.2020) 
 
Meine ersten beiden Abschnitte absolviere ich bei … und bringe gern meine ersten 
Kenntnisse aus … (der Auftragsbearbeitung, dem Umgang mit Kunden…) in das Praktikum in 
Ihrem Unternehmen ein. Besonders positiv ist bisher bereits meine … (selbständige 

Arbeitsweise) gelobt worden. 
 
In diesem abschließenden Absatz sollten nun einige persönliche Angaben zu weiteren Stärken und/ 
oder Hobbies folgen. In der Schule habe ich viel Freude an Gruppenaufgaben. Gern übernehme ich 
dabei die Präsentation unserer Ergebnisse. Auch in meinem Berufsleben wünsche ich mir Teamarbeit. 

 
Ich freue mich auf Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch. 
 
Freundliche Grüße 
Unterschrift mit Vor- und Zunamen 
 

Anlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Informationsmaterial der Schule) 


